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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr con
hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, en la Administracion del Gobierno del Estado de México se impulsa la construccion
de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de
acuerdos y consensos para la solucién de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus
recursos y mas eficaz en el logro de sus propdsitos. El ciudadano es el factor principal de
su atencion y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion,
orientado a la generacion de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna
por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero
también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las
mejores practicas administrativas emanadas de la permanente revisién y actualizacion de
las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacién de
proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestidn de calidad.

El presente Manual Administrativo documenta la accidn organizada para dar cumplimiento a
la misién del Programa de Vacunacioén. La estructura organizativa, la divisién del trabajo, los
mecanismos de coordinacion y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas,
el nivel de centralizacién o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion y los
resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion
administrativa.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la
accion administrativa. El reto impostergable es la transformacion de la cultura de las
dependencias y organismos auxiliares del Sector Salud hacia nuevos esquemas de
responsabilidad, transparencias, organizacion, liderazgo y productividad.
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APROBACION

Con fundamento en el articulo 293, fraccidén IV del Reglamento de Salud del Estado de
México, el H. Consejo Interno del Instituto de Salud del Estado de México en sesién
ordinaria numero 229, aprobd el presente “Manual de Politicas para la Transferencia de
Biolégico entre Unidades Médicas.”, el cual contiene la informacion referente a

consideraciones generales en la materia de vacunacion.

FECHA DE ACUERDO

NUMERO DE ACUERDO

ISE/229/014

7 de marzo de 2019

L. C. ISAIAS ESPITIA DELGADO
Director de Administracion y
Secretario Técnico del Consejo Interno

RUBRICA
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OBJETIVO GENERAL

Estandarizar los criterios y bases para unificar la transferencia de los Bioldgicos del
Programa de Vacunacion Universal entre las Instituciones que componen el Sector Salud en
el Estado de México.
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BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 4. Diario Oficial
de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Salud, Titulo 8°, Capitulo I, Articulos 139 y 144. Diario Oficial de la
Federacion, 7 de febrero de 1984, reformas y adiciones.

. Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012, Prevencion y Control de
Enfermedades. Aplicacion de Vacunas, Toxoides, foboterapicos (sueros) e
inmunoglobulinas en el humano. Diario Oficial de la Federacién, 28 de septiembre
de 2012.

. Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, Para la Vigilancia
Epidemioldgica. Diario Oficial de la Federacién, 19 de febrero de 2013.

. Manual de Vacunaciéon 2017. Centro Nacional para la Salud de la Infancia y
Adolescencia, 24 de noviembre de 2017.

. Lineamientos Generales del Programa de Vacunaciéon Universal y Semanas
Nacionales de Salud 2018. Centro Nacional para la Salud de la Infancia y
Adolescencia, 27 de noviembre de 2017.

. Lineamientos de Distribucion de Poblacion de Responsabilidad Institucional.
Centro Nacional para la Salud de la Infancia y Adolescencia, 24 de noviembre de
2017.

. Reglamento Interno del Instituto de Salud del Estado de México. Gaceta del
Gobierno, 12 de agosto de 2011, reformas y adiciones.

. Manual General de Organizacién del Instituto de Salud del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 18 de diciembre de 2013.
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CAPITULO |
GENERALIDADES
TRANSFERENCIA DE BIOLOGICO

Cada unidad meédica definira su poblacion de responsabilidad, meta mensual,
bimestral y anual de cada biolégico, asimismo debera conocer la cantidad de
biolégico distribuido, aplicado, desperdiciado y en existencia.

Las unidades médicas podran inferir si la existencia actual con la que cuentan de
biolégico es suficiente para cubrir con las necesidades mensuales, de lo contrario
podran ser candidatos para solicitar una transferencia de biolégico.

Las unidades médicas estableceran las estrategias necesarias para disminuir el
rezago de cobertura de vacunacion, asi como gestionar el abasto para su poblacion
de responsabilidad.

Derivado de las necesidades de las unidades médicas de las diferentes
Instituciones, en sesidén del Consejo Estatal de Vacunacion COEVA mediante minuta
generaron acuerdos, donde se establecieron los criterios para la transferencia de
biolégicos entre las instituciones solicitantes, los cuales deberan ser observados y
aplicados por aquellas instituciones que cuenten con interés en realizarla o
solicitarla.

En el Consejo Estatal de Vacunacién, dentro de sus objetivos se encuentran los de
establecer mecanismos de coordinacion, seguimiento y monitoreo interinstitucional
con los responsables de vacunacion, para el analisis de su poblacion y la evaluacion
de coberturas; asi como del cumplimiento de la normatividad establecida para el
Programa de Vacunacién Universal.

El Consejo Estatal de Vacunacion, sesionara de forma ordinaria por lo menos cada
dos meses y de forma extraordinaria cuando las necesidades y el contexto
epidemioldgico en el Estado lo soliciten.

Para poder transferir bioldgico no se deberan afectar las necesidades internas de la
unidad médica que transfiere ni de su poblacion de responsabilidad.

Los biologicos a transferir deberan de encontrarse en escaso o nulo movimiento.

La fecha de caducidad del biolégico debera estar vigente tanto por fabricacion y
almacenamiento.

Las transferencias de biolégico deberan realizarse mediante solicitud del
responsable de la unidad médica o el Coordinador Municipal de la unidad médica
que solicita la transferencia del biolégico, siempre y cuando la transferencia sea
entre unidades de la misma jurisdiccion o Institucion de Salud.

En caso de que la transferencia de biologico se trate entre unidades médicas de
diferentes Jurisdicciones Sanitarias o Instituciones, la solicitud se debera de realizar
via oficial entre Jefes de Jurisdiccion u homologos Institucionales.
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e La unidad médica que transfiera el biolégico debera anotar en el apartado de
observaciones de movimiento de bioldgico la palabra “transferencia” en el biolégico
que corresponda y el nombre de la unidad médica a la cual transfirid, anexando
copia del formato “Transferencia de Biolégico Intra e Interinstitucional”.
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CAPITULO II
UNIDAD SOLICITANTE

Cuando por necesidades del servicio una unidad médica requiera de bioldgico
debera requisitar el formato “Transferencia de Bioldgico”.

Cuando la unidad médica conozca las necesidades podra realizar un oficio de
peticion de transferencia de bioldgico, en el que se especifique el tipo de vacuna
solicitada, y anexara copia del formato “Transferencia de Biolégico Intra e
Interinstitucional”.

El oficio de peticion de biologico debera ser suscrito por el Coordinador Municipal o
Responsable de la Unidad Médica que solicita la Transferencia de bioldgico,
siempre y cuando la solicitud sea entre unidades pertenecientes a la misma
Jurisdiccidén Sanitaria o Institucién, debiendo de marcarse copia de conocimiento a
la Jefatura correspondiente, en el caso de que la solicitud de transferencia sea entre
unidades de distintas Jurisdicciones Sanitarias o Instituciones, el oficio debera ser
suscrito entre Jefes de Jurisdiccion u homélogos Institucionales.

En el caso de transferencia entre unidades médicas, el oficio de transferencia de
biolégico debera considerar los siguientes aspectos:

1. Elaborarse en hoja membretada de la Institucion.

2. Fechay lugar de expedicion.

3. Nombre y cargo del Responsable de unidad médica a la que pertenece y a quien
se le solicitara el apoyo de transferencia de los biologicos.

4. Cantidad y descripcion del biologico solicitado de acuerdo a la presentacion de
cada uno y expresada también en dosis.

5. Nombre completo, cargo y firma del responsable de la unidad que solicita la
transferencia.

En el caso de ser afirmativa la respuesta de transferencia de bioldgico, una vez
recibido el oficio respuesta, la unidad solicitante acudira a la unidad que transfiere
para recibir el biolégico, debiendo verificar la temperatura de conservacion, lotes y
fecha de caducidad de cada uno de los biolégicos a transferir, posteriormente una
vez estando en la unidad solicitante, los bioldégicos se ingresaran en la libreta de
movimiento de biologico, especificando en el area de observaciones la palabra
transferencia, anexando en dicha libreta copia del formato de transferencia que
avale el ingreso de dichos biolégicos, debiendo de reportar su aplicacion cuando
esta suceda en Cartilla Nacional de Salud, Censo Nominal, formato SIS 06-P,
informe mensual de unidad médica SIS y conciliacidn mensual y/o formatos de
registro de actividad y control de las diferentes Instituciones segun corresponda.
Cuando se solicite informacion adicional, debera ser enviada en los términos
solicitados.
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CAPITULO Il
UNIDAD QUE TRANSFIERE
(ISEM, IMSS, ISSSTE, ISSEMyM y DIFEM)

e El Responsable de la Institucion o unidad a quien se le solicita el apoyo para la
transferencia de biolégico debera dar respuesta afirmativa o negativa (segun
corresponda el caso y de acuerdo a los criterios antes sefalados) en un lapso no
mayor a 5 dias habiles posteriores a la recepcion del oficio de solicitud.

e En el caso de ser afirmativa la respuesta, elaborara oficio y debera indicar la
cantidad de los biolégicos con los que se apoyara, ademas en caso de requerir
alguna informacion o documentacion adicional la enunciard y solicitara por dicho
medio (copia de censos nominales, formato SIS 06-P, movimientos de bioldgico,
formatos de dosis aplicadas, entre otros), esta informacion debera ser remitida via
oficial a la unidad que transfiere los bioldégicos en un lapso no mayor a 30 dias.
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GLOSARIO

Biolégico: Son los antigenos procedentes de uno o varios organismos patdégenos que se
administran para inducir la inmunidad activa protegiendo contra la infeccion de dichos

organismos.

CLUES: Clave Unica de Establecimientos de Salud.
COEVA: Consejo Estatal de Vacunacion.
Institucion: Organismo publico de salud.

Transferencia: Sindbnimo de traspasar (tr. una cosa de un lugar a otro).

Unidad Médica: Unidad hospitalaria perteneciente al ISEM.
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ANEXOS

Transferencia de Bioldgico Intrae Interinstitucional
UNIDAD QUE TRANSFIERE
1/0FICI0 DESOLICITUD NUMERD: 2/INSTITUCION:
3/NOMBREDE LAUNIDAD: A/CLUES: 5/FECHA DE TRANSFERENCIA:
G/MOMBREY CARGD DE QUIEN TRANSFIERE: T/FIRMA:

B/NOMBRE DEL BIOLOGICO/PRESENTACION 9/LOTE 10/CADUCIDAD 11/CANTIDAD 12TEMPERATURA DE ENTREGA
UNIDAD QUE RECIBE
1/0FICI0 DESOLICITUD NUMERD: 2/INSTITUCION;
3/NOMBREDE LAUNIDAD: A/CLUES: 5/FEGHA DE RECEPCION:
G/NOMBREY CARGD DE QUIEN RECIBE: T/FIRMA:

B/NOMBRE DEL BIOLOGICO/PRESENTACION 9/LOTE 10/CADUCIDAD 11/CANTIDAD 12TEMPERATURA DE ENTREGA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO:
Transferencia de Bioldgico Intra e Interinstitucional
217B20000-689-2018

Objetivo: Tener un registro adecuado de los bioldgicos que se transfieren y/o reciben
las Unidades Médicas e Instituciones.

No. CONCEPTO DESCRIPCION
OFICIO DE SOLICITUD Angtgr el numero consgcutlvo d’el .OfICIO de
1 - solicitud de la unidad médica que
NUMERO . . -
transfiere/recibe el bioldgico.
2 INSTITUCION Anotar el lnombrel comp!et9 Fie la Institucion
que transfiere/recibe el bioldgico.
3 NOMBRE DE LA UNIDAD Relgl.strar el nompre completo Qellg unidad
medica que transfiere/recibe el biologico.
4 CLUES Anota.r la clgve CL.UES. de la unidad que
transfiere/recibe el bioldgico.
5 FECHA A.noitar. la fecha de transferencia/recepcion del
biolégico. (dd/mm/aaaa)
Anotar el nombre completo y cargo de la
6 NOMBRE Y CARGO persona encargada que transfiere/recibe el
bioldgico.
7 FIRMA Anota.r flrma.de la persona encargada que
transfiere/recibe el bioldgico.
8 NOMBRE DEL ) Anotar nombre completo y/o la presentacion
BIOLOGICO/PRESENTACION del bioldgico que se transfiere/recibe.
9 LOTE Anota.r ndmero de lote del biolégico que se
transfiere/recibe.
Anotar la fecha completa de caducidad del
10 CADUCIDAD biolégico que se transfiere/recibe.
(dd/mm/aaaa)
Anotar la cantidad del bioldgico que se
11 CANTIDAD transﬂerg/yembe dep.endlendo la presentacion
y especificarlo. (Cajas, frascos, ampolletas,
etc.)
Anotar la temperatura (celsius, kelvin o
12 TEMPERATURA fahrenheit) que se transfiere/recibe debe ir de

acuerdo a las especificaciones del biolégico.
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera Edicién, octubre de 2018. Elaboracion del Manual de Politicas para la Transferencia
de Biologico en Unidades Médicas.
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DISTRIBUCION

El original del Manual de Politicas para la Transferencia de Biolégico entre Unidades Médicas
se encuentra en resguardo del Departamento de Desarrollo Institucional de la Unidad de
Modernizacion Administrativa del Instituto de Salud del Estado de México.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

La Subdireccion de Epidemiologia (1).
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Dr. Gabriel J. O’Shea Cuevas
Secretario de Salud y Director General del

Instituto de Salud del Estado de México
RUBRICA

Dr. Carlos Aranza Doniz
Coordinador de Salud
RUBRICA

Dr. Angel Salinas Arnaut
Director de Servicios de Salud
RUBRICA

Dr. Victor Elpidio Duran Mendieta
Subdirector de Epidemiologia
RUBRICA

Mtro. Carlos Ocana Ponce
Jefe de la Unidad de Modernizacion
Administrativa
RUBRICA

VALIDACION
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